
本部講習実施報告書 

     

 

 

講 座 名 エクセル基礎講座 

開 催 日 R3.6.18 

開 催 場 所 KSN 嘉島本部事務所に講師、受講者は自宅で Zoom 受講 

受 講 者 数 受講者 17 名  

メ イ ン 講 師 廣井 均 

サ ブ 講 師   

  

講習内容 1. エクセルで出来ること（説明 10 分間） 

2. セル、Sheet、Book の説明（Sheet 画面の説明を含む） 

3. 表の作成と入力、セルのサイズ変更と結合、文字位置、表示形式、 

  罫線と枠（講師が Sheet を操作し説明し受講者は部分的に実習）   

4. 四則計算、相対参照と絶対参照、コピーとオートフィル（受講者実習） 

5. 合計、平均、最大、最小（受講者実習） 

6. 並べ替え（受講者実習） 

7. グラフ作成、ページ設定（講師が Sheet を操作し説明） 

講習の状況 1. 講師の不手際で受講者の Zoom 参加に 20 分間を費やした。 

2. 時間不足は受講者実習を省き講師の操作による説明だけにした。 

3. 自習できるよう操作手順をテキストに書きメール添付配布した。 

4. 受講後の質問は日時を制限せず随時受け付けると約束した。 

5. 受講者に受講後の感想を聞くと時間超過になるので省略した。 

講習会状況（写真の貼り付け） 

   
 

 

報告日 R3.7.2 

報告者 廣井 均 


